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1 Einleitung 

Als unser Lieferant sind Sie ein wichtiger Schlüsselfaktor für unsere Wettbewerbsfähigkeit. Wir er-

warten daher von unseren Lieferanten hochwertige Qualität, Liefersicherheit, Innovationen, grosse 

Flexibilität und die Bereitschaft, an der kontinuierlichen Verbesserung unseres Unternehmens aktiv 

mitzuwirken. Wirtschaftlichkeit, Versorgungssicherheit, aber auch ökologische, ethische und soziale 

Kriterien sind uns wichtig. 

Um als Lieferant bei der BKW tätig zu werden, müssen Sie sich erfolgreich registrieren. Für die Be-

lieferung an bestimmte Warengruppen ist ergänzend eine Qualifikation erforderlich. Der zuständige 

Einkäufer wird sich mit Ihnen in Verbindung setzen, um die erforderlichen Schritte einzuleiten. 

Nachfolgend finden Sie eine Anleitung dazu, wie Sie sich in 2 Schritten bei der BKW als Lieferant 

registrieren. 

2 Ariba Registrierung resp. Anmeldung 

Für die Registrierung erhalten Sie von der BKW per Mail eine Registrierungseinladung.  

Klicken Sie auf den Link in der Mail. Dieser leitet Sie auf die Ariba Seite https://ser-

vice.ariba.com/Sourcing.aw/ weiter. 

 

 

Abbildung 1: Registrierungseinladung der BKW 

 

Falls Sie bereits über einen Ariba Account verfügen, melden Sie sich mit ihrem Ariba Konto an und 

fahren Sie direkt mit Kapitel 3 weiter. Falls Sie noch kein Ariba Account haben, klicken Sie auf „Re-

gistrieren“ und fahren Sie mit den nachfolgenden Schritten weiter. 

 

https://service.ariba.com/Sourcing.aw/
https://service.ariba.com/Sourcing.aw/
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Abbildung 2: Supplier Einstiegsseite 

2.1 Unternehmen oder Firma erfassen 

Füllen Sie alle obligatorischen Felder die mit * markiert sind aus. 

 

Abbildung 3: Unternehmensangaben Ariba 
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Abbildung 5: "Ariba Konto erstellen" abschliessen 

 

2.2 Dublettenprüfung 

Ariba führt eine automatische Prüfung ihrer Angaben auf Dubletten durch. Falls die Meldung „Pote-

ziell bestehender Konten“ bei Ihnen angezeigt wird, klicken Sie auf „Konten überprüfen“. 

 

 

Abbildung 6: Dubletten prüfen 

 

Kontrollieren Sie, ob keines der angezeigten Konten bereits von ihrer Organisation erstellt wurde. 

Falls bereits ein Konto existiert, kontaktieren Sie den Administrator für den Zugang, andernfalls 

klicken Sie „mit der Kontoerstellung fortfahren“. 

Abbildung 4: Benutzerkontoinformation Ariba 
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Abbildung 7: Dubletten überspringen 

 

Der erste Schritt der Registrierung ist damit abgeschlossen. Sie werden anschliessend direkt auf 

den Registrierungsfragebogen der BKW weitergeleitet und erhalten parallel eine Bestätigungsmail, 

dass ihr Ariba Konto erfolgreich erstellt wurde. 

 

 

Abbildung 8: Bestätigung Ariba Konto erstellt 

3 Registrierung bei der BKW 

In ihrem Ariba Konto haben Sie nun Zugriff auf den Registrierungsfragebogen der BKW. Wenn Sie 

sich neu registriert haben wurden Sie direkt auf den Fragebogen der BKW weitergeleitet, andern-

falls ist dieser auf dem Dashboard zu finden. 
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Abbildung 9: Ariba Supplier Account Dashboard 

 

3.1 Fragebogen beantworten 

Prüfen Sie die Korrektheit der vorbefüllten Informationen und ergänzen Sie mindestens alle Muss-

Felder (*). 

 

Abbildung 10: Registrationsfragebogen BKW – Kontaktinformationen 1/2 

 

Bitte beachten Sie, dass das Format der Telefonnummer und DUNS-Nummer einzuhalten ist. Die Te-

lefon-nummer ist ohne Länder- aber mit Ortsvorwahl und ohne jegliche Sonderzeichen anzugeben 

(z.B. 112223344) und die DUNS Nummer ohne Leerzeichen oder Bindestriche (z.B. 123456789). 

 

Abbildung 11: Registrationsfragebogen BKW – Kontaktinformationen 2/2 
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Bitte akzeptieren Sie unseren Lieferantenkodex. Unter „Referenzen“ finden Sie diesen in 4 unter-

schiedlichen Sprachen. Wählen Sie anhand unserer Warengruppen aus, in welchen Bereichen Sie 

gerne mit uns zusammenarbeiten möchten. Unter „Referenzen“ finden Sie eine Beschreibung unse-

rer Warengruppen. 

 

Abbildung 12: Registrationsfragebogen BKW - abschliessen und einreichen 

 

Falls Sie ein Feld falsch ausgefüllt oder vergessenen haben, wird Ihnen eine Fehlermeldung ange-

zeigt. Korrigieren Sie die rot markierten Felder und reichen Sie die Antwort erneut ein. 

 

3.2 Fragebogen einreichen 

Sie werden anschliessend erneut gefragt, ob Sie ihre Antwort einreichen möchten. Klicken Sie auf 

„OK“. 

 

Abbildung 14: Antwort einreichen 

Sie erhalten anschliessend eine Bestätigung per E-Mail von uns, dass ihre Registrierungsinformati-

onen bei uns eingegangen sind und wir diese prüfen werden. 

Abbildung 13: Registrationsfragebogen BKW - Fehlermeldung 
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Abbildung 15: Bestätigung Erhalt Registrierungsinformationen 

Der zweite Schritt der Registrierung ist nun ebenfalls abgeschlossen.  

 

3.3 Status einsehen 

Über den Link in der Bestätigungsmail oder wenn Sie sich anmelden und den BKW Registrierungs-

fragebogen öffnen, können Sie den Status einsehen.  

 

Abbildung 16: Status Registrationsfragebogen 

4 Genehmigung der Registrierung durch BKW 

4.1 Genehmigung 

Sie erhalten die nachfolgende E-Mail, sobald ihre Registrierung seitens BKW genehmigt wurde. Der 

Status wird entsprechend angepasst. 
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Abbildung 17: Genehmigung Registrierung 

4.2 Ablehnung 

Sie erhalten die nachfolgende E-Mail, sobald ihre Registrierung seitens BKW abgelehnt wurde. Der 

Status wird entsprechend angepasst. 

 

Abbildung 18: Ablehnung Registrierung 

4.3 Rückfragen 

Sie erhalten die nachfolgende E-Mail, falls zu ihrer Registrierung seitens BKW noch Unklarheiten 

vorhanden sind. Bitte nutzen Sie den Link in der Mail, um den Fragebogen gemäss der offenen 

Punkte zu ergänzen.  
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Abbildung 19: Mehr Informationen zur Registrierung benötigt 

 

 

Abbildung 20: Überarbeitung Registrierungsfragebogen 

Wenn Sie den Fragebogen entsprechend ergänzt haben, reichen Sie diesen erneut ein. Anschlies-

send erhalten Sie erneut eine Bestätigung ihrer Registrierung.  

 

5 Registrierungsfragebogen bearbeiten 

Falls sich ihre Kontaktdaten nach der initialen Registrierung ändern, passen Sie diese bitte in unse-

rem Registrierungsfragebogen entsprechend an. Melden Sie sich dazu unter https://ser-

vice.ariba.com/Sourcing.aw/ mit ihrem Ariba Konto an und öffnen Sie unseren Fragebogen.  

https://service.ariba.com/Sourcing.aw/
https://service.ariba.com/Sourcing.aw/
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Abbildung 21: Registrierungsfragebogen Update 

Wählen Sie «Antwort überarbeiten» und reichen Sie die angepassten Antworten ein. 

 

Abbildung 22: Registrierungsfragebogen Update - Antwort überarbeiten 

Anschliessend erhalten Sie eine Bestätigung zum Update ihrer Registrierung. 

6 Support 

Weitere Informationen finden Sie unter folgendem Link: 

https://www.bkw.ch/de/ueber-uns/die-bkw-gruppe/lieferanten/beschaffung-logistik 

 

Für Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung: 

einkauf@bkw.ch 

 

 

https://www.bkw.ch/de/ueber-uns/die-bkw-gruppe/lieferanten/beschaffung-logistik
mailto:einkauf@bkw.ch

