® BKW

Anleitung fir Lieferanten — Registrierung
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® BKW

1 Einleitung

Als unser Lieferant sind Sie ein wichtiger Schlisselfaktor fir unsere Wettbewerbsfahigkeit. Wir er-
warten daher von unseren Lieferanten hochwertige Qualitadt, Liefersicherheit, Innovationen, grosse
Flexibilitat und die Bereitschaft, an der kontinuierlichen Verbesserung unseres Unternehmens aktiv
mitzuwirken. Wirtschaftlichkeit, Versorgungssicherheit, aber auch ¢kologische, ethische und soziale

Kriterien sind uns wichtig.

Um als Lieferant bei der BKW tdtig zu werden, missen Sie sich erfolgreich registrieren. Fir die Be-
lieferung an bestimmte Warengruppen ist ergdanzend eine Qualifikation erforderlich. Der zustandige
Einkdaufer wird sich mit Ihnen in Verbindung setzen, um die erforderlichen Schritte einzuleiten.

Nachfolgend finden Sie eine Anleitung dazu, wie Sie sich in 2 Schritten bei der BKW als Lieferant

registrieren.

2 Ariba Registrierung resp. Anmeldung

FUr die Registrierung erhalten Sie von der BKW per Mail eine Registrierungseinladung.
Klicken Sie auf den Link in der Mail. Dieser leitet Sie auf die Ariba Seite https://ser-

vice.ariba.com/Sourcing.aw/ weiter.

Einladung zur Registrierung als Lieferant bei BKW - TEST

“ &
Ariba-Administrator <no-reply@eusmtp.ariba.com> > Reply > Reply Al
To @ Wirtz, Rudiger

Delete month 6 permanent (6 months Expir 19.05.2026

W BKW

Registrierung als Lieferant von BKW - TEST

Ruediger Wirtz hat Sie eingeladen, sich als Lieferant bei BKW - TEST registrieren zu lassen.
Sehr geehrte Damen und Herren

Zur Optimierung unserer Lieferantenbeziehungen und Beschaffungsprozesse nutzt die BKW die
Plattform SAP Ariba Network fur die Zusammenarbeit mit ihren Lieferanten. Da die BKW langfristig

nur noch mit registrierten Lieferanten zusammenarbeiten wird, bitten wir Sie, sich im SAP Ariba
Network zu registrieren und den Registrierungsprozess abzuschliessen

Abbildung 1: Registrierungseinladung der BKW

Falls Sie bereits iiber einen Ariba Account verfiigen, melden Sie sich mit ihrem Ariba Konto an und
fahren Sie direkt mit Kapitel 3 weiter. Falls Sie noch kein Ariba Account haben, klicken Sie auf ,Re-

gistrieren* und fahren Sie mit den nachfolgenden Schritten weiter.
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® BKW

SAP Ariba Proposals and Questionnaires

Willkommen, Musti Muster!

Haben Sie eine Frage? Klicken Sie hier, um das Schnellstart-Handbuch aufzurufen.

Lassen Sie sich als Lieferant von BKW Energie AG - TEST bei SAP Ariba registrieren.

BKW Energie AG - TEST nutzt SAP Ariba, um Bestellabwicklungsaktivitéten zu verwalten.
Erstellen Sie ein SAP Ariba-Lieferantenkonto und verwalten Sie Ihre Antworten auf Bestellabwicklungsaktivitdten, die von BKW Energie AG - TEST verlangt werden|

st e peress e ore| [

Informationen Gber Ariba Network

Das Ariba Network ist Ihr Zugang zu allen Ariba-Losungen fiir Lieferanten. Sie konnen jetzt alle Ihre Kundenbeziehungen und Lieferantenaktivitéten von einer zentralen Stelle aus venwalten, unabhéngig davon, welche Ariba-
Lésung Ihre Kunden verwenden. Sobald die Registrierung abgeschlossen ist, kinnen Sie:

- Effizienter auf die Anfragen Ihrer Kunden antworten

« In allen Phasen des Arbeitsablaufs schneller mit Ihren Kunden zusammenarbeiten

« Die Beziehungen mit lhren Kunden durch eine Ariba Network-L6sung starken

« Laufende Beschaffungsereignisse mehrerer Kunden mit einer einzigen Anmeldung iberpriifen

= Ihr Unternehmensprofil auf alle Ihre Ariba Network-, Ariba Discovery- und Ariba Sourcing-Aktivitaten anwenden

Der Wechsel zum Ariba Network erméglicht Ihnen, mit einer einzigen Anmeldung folgende Elemente zu verwalten:

« Alle Ihre Ariba-Kundenbeziehungen

« Allelhre -aufgaben und -transaktionen

= lhre Profilinformationen

« Alle Ihve Registrierungsaktivitaten

« lhre adm Aufgaben fir Kontaktpersonen und Benutzer

Abbildung 2: Supplier Einstiegsseite

2.1 Unternehmen oder Firma erfassen

Fallen Sie alle obligatorischen Felder die mit * markiert sind aus.

Konto erstellen

Erstellen Sie zunéchst ein SAP Ariba-Lieferantenkonto und fiillen Sie dann die von BKW Energie AG - TEST verlangten Fragebogen aus.

Unternehmensangaben
\
* kennzeichnet ein Pflichtfeld.
Name des Unternehmens: * ‘ Muster Lieferant AG ‘
LandIRegion: * ‘ Schweiz [CHE] w ‘ Geben Sie die Adresse der Hal..lptge:cha'hss:el.le ar\. wenn Irvr
Unternehmen mehrere Geschaftsstellen hat. Sie konnen spater in
Ihrem Unternehmensprofil weitere Adressen eingeben, wie
Adresse: * ‘ Mustestrasse 1 ‘ beispielsweise Ihre Lieferanschrift, Ihre Rechnungsanschrift usw.
‘ Zeile 2 ‘
Postleitzahl: * ‘ 3001 ‘
Ort:* ‘ Bern| ‘
Bundesland/-staat: ‘ Bern [CH-BE] ~

Abbildung 3: Unternehmensangaben Ariba
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Benutzerkontoinformationen

Mame: * | Muster H Mustermann

E-Mail: * | miuster@musteradresse.ch

J Meine E-Mail-Adresse als Benutzemnamen verwenden

Benutzername: * |

Passwort: * | —

Sprache: | Deutsch W

E-Mail-Bestellungen an:* | info@musteradresse.ch

Abbildung 4: Benutzerkontoinformation Ariba

Ariba macht Ihr Ui sprofil, das die allg: donen zu Ihrem Uy enthélt, fiir andere Untemehmen verfigbar, um neue Geschaftsgelegenheiten zu ermaglichen. Falls Sie
Inr Untemehmensprofil ausblenden machten, kinnen Sie dies jederzeit wn, indem Sie nach Abschluss Ihrer R die fiir das L auf der Seite
“"Unternehmensprofil” bearbeiten.

Durch Klicken auf die Schaltfiiche "Konto erstellen und fortfahren” bestatigen Sie explizit und gestatten Ariba, Ihre in dieses System eingegebenen Daten in Lander auerhalb der Europaischen Union,
der Russischen Foderation oder einer anderen Rechtsprechung, in der Sie sich befinden, in L \g mit der Ariba-Ver der Servi zwischen lhrem
Unternehmen und Ariba und geltendem Recht an Ariba und die Computersysteme, auf denen sich die Ariba-Services befinden (und die weltweit in verschiedenen Rechenzentren verwaltet werden), zu

bertragen

Sie kbnnen entweder in der Anwendung auf Ihre persénlichen Daten zugreifen und diese andern oder sich hierzu an den Ariba-Administrator innerhalb Ihrer Organisation bzw. direkt an Ariba, Inc
wenden. Diese Zustimmung gilt ab dem Moment, in dem sie gegeben wurde, und kann nach varheriger an Ariba werden. Falls Sie russischer Birger mit
Wahnsitz innerhalb der Russischen Féderation sind, bestatigen Sie aulterdem explizit, dass alle Ihre persanlichen Daten, die in das System eingegeben baw. dort bearbeitet wurden, vor der Eingabe oder
Bearbeitung von Inrer Organisation in einem separaten Datenspeicher erfasst wurden, der sich innerhalo der Russischen Foderation befindet

@ Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und stimme den Bedingungen zu

@ Ich habe die SAP Ariba-Vertraulichkeitserklarung gelesen und stimme den Bedingungen zu.

Konto erstellen und fortfahren Abbrechen

Abbildung 5: "Ariba Konto erstellen" abschliessen

2.2  Dublettenpriifung
Ariba flhrt eine automatische Prifung ihrer Angaben auf Dubletten durch. Falls die Meldung ,Pote-

ziell bestehender Konten" bei Ihnen angezeigt wird, klicken Sie auf ,Konten Utberprifen*.

() Potenziell bestehende Konten

Wir haben festgestellt, dass von lhrem Unternehmen moglicherweise bereits ein Ariba Network-Konto registriert wurde.

Konten iiberprifen

UberprUfen Sie das Konto, bevor Sie ein neues Konto erstellen.

Abbildung 6: Dubletten prifen

Kontrollieren Sie, ob keines der angezeigten Konten bereits von ihrer Organisation erstellt wurde.
Falls bereits ein Konto existiert, kontaktieren Sie den Administrator fir den Zugang, andernfalls

klicken Sie ,,mit der Kontoerstellung fortfahren*. )
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® BKW

Doppelt vorhandenes Konto tberpriifen

Wir haben festgestellt, dass Ihr Unternehmen méglicherweise bereits ein Ariba Network-Konto registriert hat. Uberpriifen Sie die angezeigten Ubereinstimmungen, dann:

« Konnen Sie sich bei dem Konto, mit dem Sie verknupft sind, anmelden.

« Oder Sie konnen das Profil anzeigen und sich von do ini en.
« Oder Sie kénnen, falls keine Ubereinstimmung vorliegl] mit der Kontoerstellung fortfahren, lind wir werden Ihre Registrierung fortsetzen.

« Oder Sie kénnen zur vorherigen Seite zuriickkehren.

Abbildung 7: Dubletten Uberspringen

Der erste Schritt der Registrierung ist damit abgeschlossen. Sie werden anschliessend direkt auf
den Registrierungsfragebogen der BKW weitergeleitet und erhalten parallel eine Bestdtigungsmail,
dass ihr Ariba Konto erfolgreich erstellt wurde.

Willkommen bei der Ariba Commerce Cloud!

Die Registrierung von Muster Lieferant AG bei der Ariba Commerce Cloud ist jetzt abgeschlossen.
Die Konto-ID Ihrer Organisation: ANO1705678327-T
Ihr Benutzername: muster.lieferant@ag.ch
Als Kontoadministrator dieses Kontos sind Sie dafir verantwortlich, dass Ihr Benutzername und

das zugehérige Passwort an einer sicheren Stelle aufbewahrt werden, Geben Sie diese
Informationen nicht weiter.

Wenn Sie sich nach Erhalt einer Einladung von einem Ariba On Demand Sourcing-Kaufer
registrieren lassen haben, kinnen Sie jetzt auf die Beschaffungsereignisse dieses Kaufer zugreifen
und an ihnen teilnehmen. Mithilfe der Lieferantenkonsole fiir Zusammenarbeit kénnen Sie alle
Ihre Ariba On Demand Sourcing-Ereignisse und Geschaftsbeziehungen mit Kdufern von einer
zentralen Stelle aus verwalten.

Ariba On Demand Sourcing-K&ufer verlangen als Teil ihres Fragebogens zum Lieferantenprofil
mdglicherweise, dass Sie zusitzliche Profilinformationen eingeben. Wenn Sie auf Felder zugreifen,
die ein bestimmter Kunde verlangt, wird eine Seite mit dem Namen dieses Kaufers aufgerufen;
die vomn Kunden verlangten Felder befinden sich auf dieser Seite.

Sie kinnen sofort mit der Ausfihrung von Administrations- und Konfigurationsaufgaben beginnen,

SR SR lmraemtmm Ammn Fomballnem crmem Pl b arm A A Vmm b S m Al mranm Thoemm

Abbildung 8: Bestdtigung Ariba Konto erstellt

3 Registrierung bei der BKW

In ihrem Ariba Konto haben Sie nun Zugriff auf den Registrierungsfragebogen der BKW. Wenn Sie
sich neu registriert haben wurden Sie direkt auf den Fragebogen der BKW weitergeleitet, andern-

falls ist dieser auf dem Dashboard zu finden.
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SAP  Ariba Proposals and Questionnaires ~  Standardkonto | Upgrade durchfhren | m=smwoous

BKW - TEST

Willkommen bei Ariba Spend Management. Diese Seiten helfen Ihnen dabei, Lieferanten zu finden, die hohe Qualitit und erstklassigen Service bieten. Ariba, Inc. verwaltet diese Seite in dem Bemihen, &
Aullerste Marktintegritst zu garantierer
Ereignisse m
Tite D Schiusszeit § Ereignisant Teilgenommen

Keine Eintrage

Registrierungsfragebogen

Thte! D Schlusszeit § Status
v S
Supplier Registration Questionnaire Doc690409892 218.2021 02:39 Uhr Eingeladen
BuaTZIerungeageoogen
(1] Schlusszeit Ware Regioner Status

Keine Eintage

Fragebogen m
Tiel ] Schlusszeit 4 Ware Regionen Status

Keine Einusge
Zertifikate =

Zentifikatinformationen Datum des Inkrafttretens Ablaufdatum Anloge Fragebogen Stetus

Abbildung 9: Ariba Supplier Account Dashboard

3.1 Fragebogen beantworten

Prifen Sie die Korrektheit der vorbefdllten Informationen und erganzen Sie mindestens alle Muss-
Felder ().

Ariba Sourcing # rehngeny MU MEWY  HileContar 3

Zuriick zum Dashboard von BKW - TEST Deskiop-Dateisynchror

Konsole I Doc690409892 - Supplier Registration Questionnaire ® ;é"}glge S ags0

Contact Information

12 Houpt Adresse

Schwelz (CH) ~

) Region: *| Bem (BE) v| G

() gibt ein Pichtfeld an

Abbildung 10: Registrationsfragebogen BKW — Kontaktinformationen 1/2

Bitte beachten Sie, dass das Format der Telefonnummer und DUNS-Nummer einzuhalten ist. Die Te-
lefon-nummer ist ohne Lander- aber mit Ortsvorwahl und ohne jegliche Sonderzeichen anzugeben
(z.B. 112223344) und die DUNS Nummer ohne Leerzeichen oder Bindestriche (z.B. 123456789).

Gesamter Inhalt m

(%) bt ein Pflichifeld an

Gesamte Antwort einreichen stztes Gebot neu laden Entvaurf speichem Nachricht schreiben Excel-Import

Abbildung 11: Registrationsfragebogen BKW — Kontaktinformationen 2/2
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® BKW

Bitte akzeptieren Sie unseren Lieferantenkodex. Unter ,Referenzen* finden Sie diesen in 4 unter-
schiedlichen Sprachen. Wahlen Sie anhand unserer Warengruppen aus, in welchen Bereichen Sie
gerne mit uns zusammenarbeiten mdchten. Unter ,Referenzen” finden Sie eine Beschreibung unse-

rer Warengruppen.

il
«

Gesamter Inhalt

Name t

2 Tax Information Tax Information (0) hinzufigen -

¥ 3 Code of Conduct Acceptance & Portfolio

3.1 Wird der Lieferanten Kod ft * .

+Arbeitsschutz, Med., Bauarbeiten, Facility Manag:

Fahrzeuge, Maschinen, Professional Service

¥ 4 Transaktionsinformationen

4.1 Sind Sie bereit, Inhalte Ihres elektronischen Bestellkatalogs (ber das Ariba Metzwerk bereitzustellen? (i *| nein v

42 E-Mail-Adresse fiir Bestellungen *| info@musteradresse.com

(*) gibt ein Pflichtfeld an

Gesamte Antwort einreichen Entwurf speichem | I Nachricht schreiben | | Excel-import

Abbildung 12: Registrationsfragebogen BKW - abschliessen und einreichen

Falls Sie ein Feld falsch ausgefillt oder vergessenen haben, wird Ihnen eine Fehlermeldung ange-

zeigt. Korrigieren Sie die rot markierten Felder und reichen Sie die Antwort erneut ein.

Ariba Sourci ng (T) s @b 1 Einag, der entweder vervollstandir oder koriglert werden muss, damit e Anforderung abgeschlossen werden kann

vefliop Date!

3 Doc690409892 - Supplier Registration Questionnaire (CF Tage 5‘;[33.07

Pastfach:
¥ Ersignisinhalt

13 Linder Code ) v
| o 13 Unier© oH

14 Haupt Telefonnummer 41553000102
1 Contact Information

2 Tax Informatic

Abbildung 13: Registrationsfragebogen BKW - Fehlermeldung

3.2 Fragebogen einreichen
Sie werden anschliessend erneut gefragt, ob Sie ihre Antwort einreichen mochten. Klicken Sie auf
LJOK*.

v/ Diese Antwort einreichen?

Klicken Sie zum Einreichen auf "OK".

[ OK ] [ Abbrechen

Abbildung 14: Antwort einreichen

Sie erhalten anschliessend eine Bestdtigung per E-Mail von uns, dass ihre Registrierungsinformati-

onen bei uns eingegangen sind und wir diese prifen werden.
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W BKW
HBKW

Sehr geehrte Damen und Herren

Die BKW hat Ihre Registrierungsinformationen erhalten und priift, ob die
Registrierung genehmigt werden kann.

Melden Sie sich im Lieferantenportal von BKW an, um lhren
Registrierungsstatus zu tberprifen.

Klicken Sie hier

Mit freundlichen GruRen,
BKW Energie AG

Offices | Data Policy | Gontact Us | Customer Support

_ SAP Ariba

Powered

Abbildung 15: Bestdtigung Erhalt Registrierungsinformationen

Der zweite Schritt der Registrierung ist nun ebenfalls abgeschlossen.

3.3 Status einsehen
Uber den Link in der Bestatigungsmail oder wenn Sie sich anmelden und den BKW Registrierungs-

fragebogen dffnen, kdnnen Sie den Status einsehen.

Ereignisdetails [ Doc690409892 - Supplier Registration Questionnaire I 2] Genehmigung ausstehend I

Inhalt herunterladen Ereignisinformationen drucken ‘ ‘ Antwort liberpriifen

Contact Information {Abschnitt 1 von 4) Weiter

Name 1

¥ 1 Contact Information

11 Ueferantenname

12 Haupt Adresse

P Niichster Abschnitt: Tax Information

Ereignisiibersicht und Zeiteinteilung

Umirage

Abbildung 16: Status Registrationsfragebogen

4 Genehmigung der Registrierung durch BKW

41 Genehmigung
Sie erhalten die nachfolgende E-Mail, sobald ihre Registrierung seitens BKW genehmigt wurde. Der

Status wird entsprechend angepasst.
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Sehr geehrte Damen und Herren

Herzlichen Gluckwunschl |hre Lieferantenregistrierung bei der BKW ist
genehmigt worden.

In Bezug auf eine mogliche Qualifizierung werden wir wieder mit Ihnen in
Kontakt treten. Melden Sie sich im Lieferantenportal an um den aktuellen
Status einzusehen.

Klicken Sie hier

Mit freundlichen GriiBen,
BKW Energie AG

iigitalprocurement@biow.

Data Policy | Contact Us | Customer Support

_ SAP Ariba

Abbildung 17: Genehmigung Registrierung

4.2 Ablehnung
Sie erhalten die nachfolgende E-Mail, sobald ihre Registrierung seitens BKW abgelehnt wurde. Der

Status wird entsprechend angepasst.

© BKW

Sehr geehrte Damen und Herren

Nach der Priifung |hrer Informationen wurde lhre Registrierung bei der BKW
abgelehnt.

Dies kann Auswirkungen auf Ihre Maglichkeit haben, zukiinflig Transakiionen
mit der BKW abzuwickeln. Wenden Sie sich an Wenden Sie sich an Max
Muster, um weitere Informationen zu erhalten, oder falls Sie Fragen haben.

Mit freundlichen GruBen,
BKW Energis AG

Kon! sein, wenden

r an digitalprocurement@blw.ch
Offices | Data Policy | Contact Us | Customer Support

_ SAP Ariba

Powered

Abbildung 18: Ablehnung Registrierung

4.3 Riickfragen
Sie erhalten die nachfolgende E-Mail, falls zu ihrer Registrierung seitens BKW noch Unklarheiten
vorhanden sind. Bitte nutzen Sie den Link in der Mail, um den Fragebogen gemadss der offenen

Punkte zu ergdnzen.
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Sehr geehrte Damen und Herren

Die BK\W hat Ihre Registrierung geprift und benétigt weitere Informationen,
bevor die Registrierung genehmigt werden kann. Geben Sie die in den
folgenden Anmerkungen beschriebenen Informationen an.

Anmerkungen:
Bitte ergénzen Sie das Postfach.

Rufen Sie den Registrierungsfragebogen auf und aktualisieren Sie Ihre
Antworten, um die Informationen bereitzustellen.

Klicken Sie hier

Bei Fragen wenden Sie sich bitte direkt an die fir Sie zustandige Einkauferin
beziehungsweise den fir Sie zustandigen Einkaufer oder an
digitalprocurement@bkw.ch

Freundliche Grisse
BKW Energie AG

Offices | Data Policy | Contact Us | Customer Support

SAP Ariba

Powered by

Abbildung 19: Mehr Informationen zur Registrierung bendtigt

2 Doc690409892 - Supplier Registration Questionnaire

® BKW

Verbleibende Zeit
@ 364 Tage 23:54:28

Neueste Anmerkung [22.6.2021); Bitte erginzen Sie das Postfach

Gesamter Inhalt

Name 1

1.2 Haupt Adresse

(*) gibt ein Pflichteld an

Gesamte Antwort einreichen | Letztes Gebotneutaden | Entwurf speichem Nachricht schreiben | | Excel-import

Abbildung 20: Uberarbeitung Registrierungsfragebogen

*| Bem (BE) v

Wenn Sie den Fragebogen entsprechend ergdnzt haben, reichen Sie diesen erneut ein. Anschlies-

send erhalten Sie erneut eine Bestdtigung ihrer Registrierung.

5 Registrierungsfragebogen bearbeiten

Falls sich ihre Kontaktdaten nach der initialen Registrierung andern, passen Sie diese bitte in unse-

rem Registrierungsfragebogen entsprechend an. Melden Sie sich dazu unter https://ser-

vice.ariba.com/Sourcing.aw/ mit ihrem Ariba Konto an und 6ffnen Sie unseren Fragebogen.
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Ariba Spend Diese dabei, Lieferanten zu finden, die hohe Qualitat und erstklassigen Service bieten. Ariba, Inc. verwaltet diese Seite in dem Bemiihen, '&
ullerste Marktintegritat zu garantieren,
Ereignisse =
Thel D Schlusszelt | Ereignisart Teilgenommen
Kelne Eintrige
Registrierungsfragebogen
Tl [ Schiusszeit § Status
¥ Status Offen (1)
I Suppiier Registration Questionnaire. Doc60409892 15.7.6104 17:49 Uhr Registriert I
Qualifizierungsfragebogen
Titel L) Schlusszeit L Ware Regionen Status
Keine Eintrage
Fragebogen =
Tl D Schiusszeit 4 Ware Regionen Status
Kelne Eintrige
Zertifikate =
Zertifikatinformationen Datum des Inksafttretens. Ablaufdatum Anlage Frageboden Status

Abbildung 21: Registrierungsfragebogen Update

Wadhlen Sie «Antwort Uberarbeiten» und reichen Sie die angepassten Antworten ein.

/4 Antwort (berarbeiten?

Sie haben fir dieses Ereignis bereits eine Antwort eingereicht. Klicken Sie auf "OK", wenn Sie Ihre Antwort (berarbeiten mochten.

[ oK 1 I Abbrechen

Abbildung 22: Registrierungsfragebogen Update - Antwort (berarbeiten

Anschliessend erhalten Sie eine Bestdtigung zum Update ihrer Registrierung.

6 Support

Weitere Informationen finden Sie unter folgendem Link:

https://www.bkw.ch/de/ueber-uns/die-bkw-gruppe/lieferanten/beschaffung-logistik

Fur Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung:
einkauf@bkw.ch
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